Roteiro para oferecimento de disciplinas no Contac para o periodo de Ensino Remoto
Emergencial (ERE) 2020/1 (prototipo)

1 - Executar o Contac e fazer login normalmente.
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2 — Na primeira vez que o usuario usar o sistema, apds 14/08/2020, aparecera a mensagem
informando que um calendario académico devera ser definido. Basta clicar em OK (indicado
de amarelo na imagem abaixo) para que a tela de definicdo de calendario se abra.
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3 — Conforme imagem abaixo, a tela para definicdo do calenddrio aparecera com a informacao
de CALENDARIO NAO DEFINIDO (destaque em amarelo).

Definicdo de Calendsrio Académico

Escolha um Calendario Académico na caixa de selegao abanxo e clique em Definir Calendsrio

Calendario Académico: NAO DEFINIDO

Periodo Letivo
Ano Semestre Inicio do Periodo Fim do Periodo

Periodo de Atestado de Matricua
Ao




O botdo “Definir Calendario” (seta cinza) ficara desabilitado até que um calendario seja
escolhido na caixa de sele¢do indicada pela seta vermelha.

1 — Escolha um calendario (seta vermelha);

2 — Cligue no botdo “Definir Calendario” (seta cinza).

4 — Escolha a segunda opc¢do: “Calendario ERE 2020/1 — Cursos Presenciais”.

Definigdo de Calendério Académico

Escolha um Calendério Académico na caixa de selegdo abaixo e clique em Definir Calendario

<

e e e e
Calendério ERE 20201 - Cursos Presendiais -
[Calendario 20202 - Cursos EAD w

>

|«

Periodo Letivo

Ano Semestre Inicio do Periodo Fim do Periodo
Periodo de L to Periodo de

Ao Semestre Ano Semestre

5 — Apds selecionar um calendario (quadro amarelo) o botao “Definir Calendario” ficara
habilitado. Observe a informagdo “Calenddrio Académico: NAO DEFINIDO” (linha amarela).

Clique no botdo “Definir Calendario” (seta vermelha) para confirmar que o calendario
escolhido sera definido de fato.

Definicio de Calendario Académico

Escolha um Calendario Académico na caixa de selecdo abaixo e dique em Definir Calendério
alendario ERE 2020/1 - Cursos Presenciais

Calendario Académico: NAO DEFINIDO

1 Periodo Letivo
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6 — Ap0s clicar em “Definir Calendario”, pode clicar no botdo “Fechar” (seta vermelha).
Observe no quadro amarelo, em destaque na imagem abaixo, a informacgdo sobre o calendario
escolhido e definido.

Definigio de Calendsrio Académico

Escolha um Calendério Académico na caixa de seleg3o abaixo e dique em Definir Calendério
Calendério SRE 2020/1 - Cursos Presencas

Calendari émico Definido: Calendario ERE 2020/1 - Cursos Presenciais (2)
N
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7 — Apds fechar a tela de definicdo de calendario, observe que a informacado do calendario
escolhido ficara visivel na tela principal do Contac (quadro amarelo e seta vermelha).

T Contac - Sistema de Controle Académico | Versio 4.5.0.1 | Usudrio conectado: R..  —

Alunos Cursos Docentes Tabelas Inscricdo Relatérios Configuragdo  Utilitarios

Periodo Letivo: 202041
Calendéario ERE 2020/1 - Cursos Presenciais [2)

8 — Para oferecer disciplinas, clique em “Cursos” no menu principal e clique em
“Oferecimento” no sub menu, conforme indicacdes em amarelo na imagem abaixo.
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9 — Na imagem abaixo, quando o mddulo de Oferecimento se abrir, observe que 2020/1 serd o
periodo (ano/semestre) definido (quadro amarelo). Depois, basta informar o codigo de curso e
o curriculo no espaco indicado (linha vermelha) ou escolher o curso e curriculo na caixa de
selecdo (quadro vermelho).

1 —Escolha um curso e curriculo (seta preta 1);
2 — Escolha uma disciplina para ser ofertada (seta vermelha 2);

3 —Clique no botdo “Incluir” (seta vermelha 3)
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10 — Na imagem abaixo ha um exemplo de disciplinas ofertadas para o Ensino Remoto
Emergencial (ERE). Observe no quadro amarelo que o “Tipo de Oferecimento” é 13.

O tipo 13 se refere ao Ensino Remoto Emergencial (ERE), o Unico tipo disponivel.
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11 — Na guia de dados basicos do mddulo de oferecimento (imagem abaixo), observe que o
Unico tipo de oferecimento disponivel é o 13 (quadro amarelo). O “Tipo de Turma” a ser
ofertada podera ser “Normal” ou “Especial”. Observe no quadro “Dicas” (abaixo, em destaque
azul) que para oferecer ERE Extemporanea, basta escolher o Tipo de Turma “Especial”. Se a
oferta for para os periodos corretos (ndo extemporanea), basta escolher o Tipo de Turma
“Normal” (setas vermelhas).

Se o tipo de turma escolhido for “Especiall”, o nome da turma serd formado pela sigla SP
(indicando que ¢é especial) mais a sigla do curso. Veja o tipo escolhido (seta vermelha) e os
campos sublinhados de amarelo na imagem abaixo.
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O nome da turma, ou cddigo, serd formado pela sigla do curso mais o periodo da disciplina,
caso o tipo de turma escolhido seja o “Normal”, conforme indicado pelas linhas vermelhas na
imagem abaixo.
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Apds preencher todos os campos, basta clicar no botdo “Gravar”, conforme indica a seta
vermelha nas duas imagens acima.



12 — Caso seja necessario alterar o calendario definido, o médulo de definicdo podera ser
acessado em “Configuracao”, no menu principal, e em “Definir Calendario Académico”, no sub
menu (em destaque amarelo na imagem abaixo).
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Os demais passos para o oferecimento seguem o padrdo habitual (escolha de professores,
horarios de aula etc).

Atencao:

1 - Cadastre os hordrios condizentes com a carga hordria da disciplina, e ndo com a quantidade
de semana de aulas.

2 - Para oferta de disciplinas no calendario ERE 2020/1 para os ingressantes de 2020/1, escolha
o tipo de turma “Normal” e oferte disciplinas de primeiro periodo. Dessa forma, o cddigo ou
nome da turma sera formado pela sigla do curso mais o periodo da disciplina. Caso contrario,
as turmas ndo estardo disponiveis para esses ingressantes de 2020/1.



